
BupaliSumedag
PERATURANBUPATISUMEDANG

NOMOR 74 TAHUN2006

TENTANG

URAIANTUGASJABATANSTRUKTURAL
PADA SEKRETARIATDAERAH
KABUPATEN SUMEDANG

DENGANRAHMATTUHANYANGMAHAESA

BUPATISUMEDANG,

a bahwadalamrangkapelaksanaanketentuanpasal76 Peraturan
Daerah Kabupaten Sumedang Nomor 7 Tahun 2006 tentang

PembentukanOrganisasiPerangkatDaerah KabupatenSumedang

agardalammelaksanakan tugasdan fungsidapat berdayaguna

dan berhasilguna, perlu menetapkan uraian tugasjabatan

strukturalpadaSekretariatDaerah KabupatenSumedang;

lenimbang

b.bahwaberdasarkanpetimbangansebagaimanadimaksudhurufa

diatas,perlumenetapkanPeraturanBupatiSumedang mengenai

UraianTugas Jabatan Strukturalpada SekretariatDaerah

KabupatenSumedang

1.Undang-undangNomor14 Tahun1950tentangPemerintahan

Daerah KabupatenDalam LingkunganJawa Barat (BeritaNegara

Tanggal8 Agustus 1950);

lengingat

2.Undang-undangNomor8 Tahun1974tentangPokok-pokok
Kepegawaian (LembaranNegara

Tahun 1974 Nomor 55,

Tambahan LembaranNegara Nomor 3041)sebagaimanatelah

diubahdenganUndang-UndangNomor 43 Tahun1999 (Lembaran

NegaraTahun 1999 Nomor 169,Tambahan LembaranNegara

Nomor 3890);dle 3.Undang-undangNomor32 Tahun2004tentangPemerintahan
Daerah (Lembaran Negara Tahun 2004 Nomor 125,Tambahan

LembaranNegara Nomor4437 sebagaimana telah diubah dengan

Undang-undangNomor 8 Tahun 2005 tentangPenetapan



PeraturanPemerintahPenggantiUndang-undangNomor3 Tahu
2005tentangPerubahan Undang-undangNomor 32 Tahun 200

tentangPemerintahanDaerah MenjadiUndang-undang (Lembara
NegaraTahun 2005 Nomor 108,Tambahan Lembaran Negar

Nomor4548);
4.PeraturanPemerintahNomor25Tahun2000tentangKewenanga

Pemerintahdan Kewenangan Propinsisebagai DaerahOtonon
(LembaranNegara Tahun 2000 Nomor 54 Tambahan Lembarar

Nomor3952);
5.PeraturanPemerintahNomor8 Tahun2003tentangPedoman

Organisasi Perangkat Daerah (LembaranNegaraTahun 2003

Nomor14 Tambahan Lembaran Negara Nomor 4262)
6.PeraturanPemerintahNomor6 Tahun2006tentangPengelolaan

Barang Milik Negara/Daerah (LembaranNegaraTahun 2006

Nomor20,Tambahan Lembaran Negara Nomor 4609):

7.PeraturanDaerahKabupatenSumedangNomor48 Tahun2000
tentang
(LembaranDaerahKabupaten Sumedang Tahun 2000 Nomor 65

SeriD. 42);

KewenanganPemerintahKabupatenSumedang

8. PeraturanDaerahKabupatenSumedangNomor19Tahun2003
tentangRencanaStrategisDaerah KabupatenSumedang Tahun

2003 2008 (LembaranDaerah Tahun 2000 Nomor 39 SeriD.38);

9.PeraturanDaerahKabupatenSumedangNomor7 Tahun2006
entangPembentukanOrganisasi Perangkat Daerah Kabupaten

Sumedang (LembaranDaerah Nomor 9 Tahun2006Seri.D).

MEMUTUSKAN

PERATURANBUPATISUMEDANGTENTANG URAIANTUGAS
JABATAN
KABUPATEN SUMEDANG

Menetapkan SEKRETARIATDAERAHSTRUKTURALPADA

BAB
KETENTUANUMUM

Pasal1

DalamPeraturaniniyangdimaksuddengan
1.DaerahadalahKabupatenSumedang.
2. BupatiadalahBupatiSumedang.
3. PemerintahDaerah adalahPemerintahKabupatenSumedang.

4.PeraturanadalahPeraturanBupatiSumedang.
5.SatuanKerjaPerangkatDaerahyangselanjutnyadisebut

SKPD

adalah organisasillembagapada PemerintahKabupaten
SumedangyangbertanggungjawabkepadaBupatidalamrangka
penyelenggaraanpemerintahan yang terdiridari Sekretariat

Daerah,SekretariatDPRD, Dinas Daerah dan Lembaga Teknis



Daerah,Kecamatan,KelurahandanSatuanPolisiPamongPraja6. SekretariatDaerah adalah SekretariatDaerah Kabupaten
Sumedang.Sekretaris
Sumedang.

8. Titelaturadalahsebutannamajabatanstruktural.9. JabatanStrukturaladalah kedudukan yangmenunjukkan tugas
tanggungjawab,wewenangdan hak seorangpegawai negerisipildalamrangkamemimpin suatusatuanorganisasi10.Pelaksanaadalahjabatandiluarjabatanstrukturalmaupunjabatan
fungsionalberada di bawah pejabateselon terendah yang
melaksanakansebagiantugaspada jabatanstruktural.

11.Tugas Pokok adalah ringkasan tugasteknisyangterdapatpada
jabatanstruktural.

12.Tugas Umum adalahtugasyangmelekatpadatiap-tiapjabatan
struktural perangkatdaerah.

13.UraianTugas adalahsuatupaparanataurincianatassemuatugas
jabatan dan merupakan tugasyangdilakukanoleh pemegang
jabatandalam memprosesbahan kerjamenjadihasilkerjadalam
kondisitertentu.

DaerahadalahSekretarisDaerahKabupaten

BABII

TUGASUMUM JABATANSTRUKTURAL
Pasal2

(1) SetiapjabatanstrukturalpadaSekretariatDaerahmempunyai
tugasumum.

(2) TugasUmumjabatanstrukturalsesuairuanglingkupSekretariat/

Asisten/Bagian/SubBagian, sebagaimana dimaksud pada ayat

(1)pasalini,meliputi
a. memimpin dan mempertanggungjawabkankegiatan;
b. merencanakankegiatandananggaran
C. menyusunstandarteknisdanstandaroperasionalprosedur,
d. mengkoordinasikankegiatandenganunitkerjalain;
e.mendistribusikantugaskepada pegawai;
f. mengevaluasidanmenganalisiskegiatansebagaibahan

perencanaandanpengendalian;
g mengawasidan mengendalikanpelaksanaan tugas dan

kinerjapegawai;
h. menilaidan mengevaluasipelaksanaantugasdan kinerja

pegawai
i. menyusunsisteminformasi
melaporkankegiatan.



BABII
TUGASPOKOKDANURAIANTUGAS

BagianKesatu
SekretariatDaerah

Pasal3

(1)SekretariatDaerahdipimpinolehseorangkepaladengantitelatur
SekretarisDaerah.

(2)SekretarisDaerahmempunyaitugaspokokmembantuBupati
dalam melaksanakan fungsidan tugaspembantuan bidang

pemerintahanumum,pembangunan, administrasikepegawaian,
keuangandanadministrasipemerintahandaerah.

(3)Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada
ayat(2)pasal ini,uraiantugasSekretarisDaerah adalah sebagai
berikut:
a.menetapkanadministrasidan mengawasikegiatanyang
berkaitandenganketatausahaan,rumahtangga,keuangandan
kepegawaiansekretariatdaerah;

b.menetapkan kebijakanumumpenyelenggaraanpemerintahan,
pelaksanaan pembangunan
kepada seluruhsatuankerjaperangkatdaerah;

C.mengawasidan mengendalikanperumusanproduk hukum
daerah,perumusankebijakandibidang kelembagaan dan
ketatalaksanaan,
aparatur,saranadanprasaranapemerintahdaerah;

d.menetapkan
penyelenggaraankegiatantiapsatuankerjaperangkatdaerah;

e.menetapkan kebijakanteknispedoman dan petunjukteknis
penyelenggaraan
pembangunan danadministrasiumum;
menetapkan hasil kajian kebijakan
pemerintahan, pelaksanaan pembangunan dan pelayanan

administrasi;
g.mengawasikegiatanpelayananadministratifkepada pimpinan
danseluruhsatuankerjaperangkatdaerah;

h.mengawasikegiatanpenyelenggaraanpembinaanbidang
pemerintahan,pembangunan danpelayananadministrasi
mengawasi

pemerintahan,pembangunan dan pelayananadministrasi
dengan seluruh satuankerjaperangkatdaerah;

j.mengawasi
pegawaipemerintahdaerah;

k.mengawasidanmengendalikanprosespenyusunankebijakan
pemerintahandaerah;
mengawasidan mengendalikanpembinaanpegawainegeri
sipildaerah;

m.mengawasidanmengendalikanpengelolaankeuangandan
asetdaerah;

n.melaksanakantugaslainsesuaidengantugaspokokdan
bidangtugasnya.

dan pelayananadministratif

keuangan,pengelolaansumberdaya

evaluasilaporanpertanggungjawaban

kegiatanbidang pemerintahan,

penyelenggaraan

dan mengendalikankoordinasibidang

dan mengendalikanpengembangankinerja



(4)Dalam
sebagaimanadimaksudpadaayat(2)danayat(3)pasal ini,
SekretarisDaerahdibantuoleh

a.Asisten Pemerintahan;
b.AsistenPembangunan;
C.AsistenAdministrasiUmum.

melaksanakantugaspokokdan uraiantugas

BagianKedua
AsistenPemerintahan

Pasal4

(1)AsistenPemerintahandipimpinolehseorangAsistendengan
titelaturAsistenPemerintahan.

(2) AsistenPemerintahanmempunyaitugaspokokmembantu
SekretarisDaerah dalam mengkoordinasikankegiatan bidang
pemerintahanumum.

Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada
ayat(2)pasalini,uraiantugasAsistenPemerintahan adalah
sebagaiberikut
a.melaksanakan koordinasipenyusunanperaturandaerah,
peraturanbupatidan produk-produkhukum daerahlainnya;

b.mengawasi kegiatan pelayanan bidang hukum pemerintahan
daerah

C. mengawasidan mengkoordinasikankegiatanpengembangan
jaringandokumentasihukum;

d.mengawasi pelaksanaan kegiatankoordinasiantarsatuan
kerjaperangkatdaerah;

e.mengawasipelaksanaan kegiatankoordinasidankerjasama
pemerintah

pemerintahprovinsi,daerahotonomdanorganisasinon
pemerintah

f.mengawasi dan mengendalikanpelaksanaanpembinaan
pemerintahandesadalam kerangkaotonomidesa

9.mengawasi,mengendalikandanmengkoordinasikankegiatan
pengembangan dan pemberdayaan kelembagaan satuankerja
perangkat daerah;

h.mengawasi,
penyelenggaraanketatalaksanaanpemerintahdaerah;

i.mengawasi
pengembanganstandarkerjapemerintahdaerah;

.melaksanakantugaslainsesuaidengantugaspokokdan
bidangtugasnya.

(3)

daerahdenganDPRD,pemerintahpusat,

mengendalikandan mengkoordinasikan
dan mengendalikanpelaksanaandan

(4) Dalam melaksanakan
sebagaimanadimaksudpadaayat(2)danayat(3)pasalini,AsistenPemerintahandibantuoleh:
a.BagianTataPemerintahanb.Bagian Hukum;
c.Bagian Organisasi.

tugaspokokdan uraiantugas



BagianTataPemerintahan

Pasal5

(1) BagianTataPemerintahandipimpinolehseorangkepaladengan
titelaturKepalaBagianTataPemerintahan.

(2) KepalaBagianTataPemerintahanmempunyaitugaspokok
membantu Asisten Pemerintahandalam melaksanakan tugas
SekretarisDaerah di bidang pemerintahanumum,otonomi
daerahdanpemerintahandesa.

(3) Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada
ayat(2)pasalini,uraiantugasKepala Bagian Tata Pemerintahan

adalahsebagaiberikut:

a.mengendalikan kegiatankoordinasiantarsatuankerja
perangkatdaerah;

b.mengendalikan kerjasamadankoordinasipemerintahdaerah
dengan DPRD, pemerintah, lembaga
departemen,

organisasinonpemerintah;
C.melaksanakan

kerja

pemerintahnon
otonomdanpemerintahprovinsi,daerah

pengawasan,pengendaliandan fasilitasi
pemerintahandesadalamkerangkaotonomidesa;

d.mengendalikan

pertanggungjawabanBupati dan laporanpenyelenggaraan
pemerintahan daerah

pemerintahandaerah;
e.mengendalikanpengembanganpemerintahanumum,otonomi
daerah danotonomidesa;

f.mengendalikanfasilitasipembinaanperangkatkecamatandan
kelurahan;

penyusunanlaporan keterangan

sertalaporanakuntabilitaskinerja

g.mengendalikankegiatanlayananpengaduanmasyarakatdan
penilaiankepuasan masyarakat dalam pelayanan pemerintah

daerah
h.mengendalikan penataanurusan-urusandaerah;
i.mengendalikanpenentuandanpenetapanbatas-batasdaerah,
kecamatan,kelurahanataudesa;

i.melaksanakantugaslainsesuaidengantugaspokokdan
bidangtugasnya.

(4) Dalam melaksanakan
sebagaimanadimaksudpadaayat(2)danayat(3)pasalini,
KepalaBagian Tata Pemerintahandibantuoleh
a.Sub Bagian Pemerintahan Umum;
b.SubBagian OtonomiDaerah;
C.Sub Bagian PemerintahanDesa.

tugaspokokdan uraiantugas

Pasal6
SubBagianPemerintahanUmumdipimpinolehseorangkepala
dengantitelaturKepalaSub Bagian PemerintahanUmum.

(1)

(2) KepalaSubBagianPemerintahanUmummempunyaitugas
pokok membantu Kepala Bagian Tata Pemerintahandalam
melaksanakankegiatanbidangpemerintahanumum.

(3) Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada



ayat(2)pasalini,uraiantugasKepalaSubBagianPemerintahat
Umum adalahsebagaiberikut:
a.melaksanakankegiatan koordinasiantar
perangkatdaerah;

satuakerle

b.melaksanakanpenyusunanlaporanpenyelenggaraarn
pemerintahandaerah;

c.melaksanakanpengembangan pemerintahan umum;
d.melaksanakanpenilaianlaporanakuntabilitaskinerjasatuan
kerjaperangkatdaerah;

e.melaksanakan kegiatanpembentukan, penggabungan dan

pengembangankecamatandankelurahan;
f.melaksanakan penyusunan laporan akuntabilitaskinerja
pemerintahandaerah;

g.melaksanakantugaslainsesuaidengantugaspokok dan

bidangtugasnya.

Pasal7

(1) Sub BagianOtonomiDaerahdipimpinolehseorangkepala
dengantitelaturKepalaSub Bagian OtonomiDaerah.

(2) KepalaSubBagianOtonomiDaerahmempunyaitugaspokok
membantu kepala Bagian Pemerintahan dalammelaksanakan
kegiatanbidangotonomidaerah.

Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada
ayat(2) pasal ini,uraiantugasKepala Sub Bagian otonomi
Daerah adalahsebagaiberikut:

a.melaksanakankerjasamadankoordinasipemerintahdaerah
dengan DPRD
departemen, pemerintah provinsi,

organisasinonpemerintah;
melaksanakanpengembanganotonomidaerah;
melaksanakanlayananpengaduanmasyarakat danpenilaian
kepuasan
daerah;

d.melaksanakan

(3)

pemerintah,lembagapemerintahnon
daerah otonomdan

masyarakatterhadappelayananpemerintah

penyusunanlaporan keterangan
pertanggungjawabanBupati

e.melaksanakankegiatanpenentuandanpenetapanbatas-
batas daerah,kecamatan,kelurahanataudesa;

f. melaksanakanfasilitasipembinaan
kelurahan;

g.melaksanakantugaslainsesuaidengantugaspokok dan
bidangtugasnya.

kecamatandan

Pasal8

(1) SubBagianPemerintahanDesadipimpinolehseorangkepala
dengantitelaturKepalaSub Bagian Pemerintahan Desa.

(2) KepalaSub BagianPemerintahanDesamempunyaitugas
pokok
melaksanakankegiatanbidangpemerintahandesa.

membantuKepalaBagianPemerintahandalam

(3) Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada
ayat (2)pasalini,uraiantugasKepala Sub Bagian Pemerintahan
Desa adalahsebagaiberikut



a.melaksanakanpengawasan,pengendaliandan fasilitasi
pemerintahandesadalam kerangkaotonomidesa;

b.melaksanakanpengembanganotonomidesa;
C. melaksanakanpenyusunan laporan penyelenggaraan

otonomidesa;
d.melaksanakankegiatanpembentukan, penghapusandan

penggabungandesa
e.melaksanakankegiatanpemilihandanpemberhentiankepala

desadananggotaBadan PermusyawaratanDesa;
f. melaksanakan pembinaan administrasipemerintahandesa,

pengelolaankeuangan,pendapatandankekayaan desadan

aparaturpemerintahandesa;

9.menyusunkajian terhadap kemungkinanpengembangan
pemerintahan desa dan perubahan statusdesa menjadi
kelurahan;

h.melaksanakantugaslainsesuaidengantugaspokok dan
bidangtugasnya.

BagianHukum
Pasal9

(1) BagianHukumdipimpinolehseorangkepaladengantitelatur
KepalaBagianHukum.

(2) KepalaBagianHukummempunyaitugaspokokmembantu
AsistenPemerintahan dalam melaksanakan tugasSekretaris

Daerahdibidanghukumdanperundang-undangan.

(3) Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada
ayat(2)pasalini,uraiantugasKepalaBagianHukumadalah
sebagaiberikut
a.mengendalikan penyusunan PeraturanDaerah,Peraturan

Bupati dan Keputusan Bupati sertaproduk-produkhukum

daerahlainnya
b. mengendalikansosialisasiproduk-produk

hukum daerah;

C.mengendalikanpelayananmelalui
konsultasidan bantuan

hukum bagipemerintahdaerah;

d.mengendalikan koordinasidan kerjasama penyelesaian

permasalahanperundang-undangan;
e.mengendalikanlegislasirancangan peraturanperundang-

undangan;
f. mengendalikandan melakukankajianperaturanperundang-

undangan daerah terhadap peraturanperundang-undangan

yang baru ataupun
keserasianantarperaturanperundang-undangandaerah;

g.melaksanakantugaslainsesuaidengantugas pokok
dan

bidang tugasnya.

yanglebihtinggisertamenjaga

melaksanakantugaspokokdan uraiantugas
(4) Dalam

sebagaimanadimaksud pada ayat(2)dan ayat(3)pasal ini,

Kepala Bagian Hukumdibantuoleh

a.Sub Bagian PeraturanPerundang-undangan;
b. Sub Bagian Tata Hukum;
C. Sub Bagian JaringanDokumentasiHukum.



Pasal10

Sub BagianPeraturanPerundang-undangandipimpinoleh
seorangkepaladengan titelaturKepalaSub Bagian Peraturan

Perundang-undangan.

(1)

(2) KepalaSubBagianPeraturanPerundang-undanganmempunyai
tugas
melaksanakankegiatan bidang peraturanperundang-undangan.

pokokmembantuKepalaBagianHukumdalam

(3) Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada
ayat(2)pasalini,uraiantugasKepalaSubBagianPeraturan
Perundang-undangan adalah sebagai berikut

a.melaksanakanpenyusunanPeraturanDaerah,Peraturan
Bupati,Keputusan Bupatidanprodukhukum lainnya akanmenganalisisrancangankebijakandaerahyan9
ditempatkandalam lembaran daerah atauberitadaerah;

C.melaksanakanlegislasirancanganperaturanperundang9
undangandaerah;

d.melaksanakantugaslainsesuaidengantugaspokok dan

bidangtugasnya.

Pasal11

(1) SubBagianTataHukumdipimpinolehseorangkepaladengan
titelaturKepalaSubBagianTataHukum.

(2) KepalaSub BagianTataHukummempunyaitugaspokok
membantuKepalaBagian Hukum dalam melaksanakan kegiatan

bidangtatahukum.

Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada
ayat(2)pasalini,uraiantugasKepala Sub Bagian Tata Hukum

adalahsebagaiberikut
a.melaksanakan pelayanan konsultasidan bantuan hukum

terhadappemerintahdaerah;
b. melaksanakan penelitian,penelaahan dan tindak lanjut

terhadapkebijakan-kebijakandaerah yang bertentangan

denganperaturanlainataudianggapcacathukum;
C. melaksanakankoordinasidan konsultasidengansatuankerja

perangkatdaerah/lembaga/pihak
penyelesaian
kepentinganpemerintahdaerah;

d.menyiapkan dan mengkoordinasikankuasa hukum dan

tenagaadvokasiuntuk mewakiliPemerintahDaerah danatau

memfasilitasi perangkatnyadalam penyelesaian perkara

hukum baikdidalammaupundiluarpengadilan;
e.melaksanakantugaslainsesuaidengan tugaspokok dan

bidangtugasnya.

(3)

rangka
menyangkut

laindalam
sengketahukum yang

Pasal12

(1) Sub BagianJaringanDokumentasiHukumdipimpinoleh
seorangkepaladengan titelaturKepalaSub Bagian Jaringan
DokumentasiHukum.

(2) KepalaSubBagianJaringanDokumentasiHukummempunyai



tugaspokokmembantuKepalaBagianHukumdalam
melaksanakankegiatanbidangjaringandokumentasihukum.

(3) Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada
ayat(2)pasal ini,uraiantugas Kepala Sub Bagian Jaringan

DokumentasiHukumadalahsebagai berikut
a.melaksanakan pendokumentasian dan publikasiproduk-

produkhukum;
b. melaksanakan
diterbitkandalamlembarandaerahdanberitadaerah;

C. mengelola
dokumentasidaninformasi hukum daerah;

d. melaksanakantugaslainsesuaidengantugaspokok dan

bidangtugasnya.

kodifikasiperundang-undanganyang

dan mengembangkansistemjaringan

BagianOrganisasi
Pasal13

(1) BagianOrganisasidipimpinolehseorangkepaladengantitelatur
Kepala Bagian Organisasi.

(2) KepalaBagianOrganisasimempunyaitugaspokokmembantu
AsistenPemerintahandalammelaksanakantugasSekretaris
Daerahdibidangorganisasipemerintahdaerah.

(3) Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada
ayat(2)pasalini,uraiantugasKepalaBagian Organisasiadalah

sebagaiberikut:
a.mengendalikan

penggabungansertapenataanorganisasiperangkatdaerah;

b. mengendalikanpenyusunantugaspokok
dan uraiantugas

pejabatstruktural,fungsionaldanpelaksana;
C. mengendalikanpenyusunan pelimpahankewenangan,tugas

kepaladaerah kepada wakilkepaladaerah dan perangkat

daerah;
d.mengendalikanpenyusunan

standarkompetensijabatan

perangkatdaerah;
e.mengendalikanpenyusunantatahubungan kerjaperangkat

daerah;
f. mengendalikanpenyusunan

tatanaskah dinaspemerintah

daerah;

pembentukan,penghapusandan

g.mengendalikan
aparaturpemerintahdaerah;

h. mengendalikanpenyusunanpedoman
harikerjadan libur,

jam kerjapegawaidankegiatanapel/upacara;
i.mengendalikanpenyusunan

standarpelayananminimal

pemerintahdaerah;

j.mengendalikanpenyusunanstandarsarana
kerjaperangkat

daerah;
k. mengendalikanpenyusunan

standarkeuanganperangkat

daerah;

penyusunanpedomanpakaiandinas

.mengendalikanpenyusunanstandarpegawaiperangkat
daerah;

m.mengendalikanpenyusunan standarteknologiinformasi



perangkatdaerah;
n.mengendalikanpenyusunanstandaradministrasiperangkat

daerah;
o.mengendalikanpenyusunanstandaroperasionalprosedur

pelayanan publikperangkat daerah;
p.melaksanakantugaslainsesuaidengantugaspokok dan

bidang tugasnya.

4) Dalammelaksanakan
sebagaimanadimaksudpadaayat(2)danayat(3)pasalini,
KepalaBagianOrganisasidibantuoleh
a.Sub Bagian Kelembagaan;
b. Sub Bagian Tatalaksana;
C. Sub Bagian StandarKerja.

tugaspokokdan uraiantugas

Pasal14

(1) SubBagianKelembagaandipimpinolehseorangkepaladengan
titelaturKepalaSub Bagian Kelembagaan.

(2) KepalaSubBagianKelembagaanmempunyaitugaspokok
membantu Kepala Bagian Organisasi dalam melaksanakan
kegiatan bidang kelembagaan.

Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada
ayat(2)pasalini,uraiantugasKepalaSub Bagian Kelembagaan
adalah sebagai berikut:
a.menyusunpembentukan,penghapusandanpenggabungan
sertapenataanorganisasiperangkat daerah;

b. melaksanakanpenyusunan tugaspokok dan uraiantugas
pejabatstruktural,fungsional danpelaksana
melaksanakan penyusunanpelimpahan kewenangan, tugas
kepala daerah kepada wakilkepaladaerah dan perangkat
daerah;

d. melaksanakan

(3)

C.

penyusunanstandarkompetensijabatan
perangkatdaerah;
melaksanakan tugaslainsesuaidengan tugaspokok dan
bidangtugasnya.

Pasal15

(1) SubBagianTatalaksanadipimpinolehseorangkepaladengan
titelaturKepalaSubBagianTatalaksana.

(2) KepalaSub BagianTatalaksanamempunyaitugaspokok
membantu Kepala Bagian Organisasidalam melaksanakan
kegiatanbidangketatalaksanaan.

(3) Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada
ayat(2)pasalini,uraiantugasKepala Sub Bagian Tatalaksana

adalahsebagaiberikut:
a. melaksanakanpenyusunantatahubungan kerjaperangkat
daerah

b. melaksanakanpenyusunantatanaskahdinaspemerintah
daerah;

C. melaksanakanpenyusunanpedomanpakaiandinasaparatur
pemerintahdaerah;



d.melaksanakanpenyusunanpedomanharikerjadanlibur,jam
kerjapegawaidankegiatanapel/upacara;

e.melaksanakantugas lain sesuaidengan tugas pokok dan
bidangtugasnya.

Pasal16

(1) SubBagianStandarKerjadipimpinolehseorangkepaladengan
titelaturKepalaSub Bagian StandarKerja.

(2) KepalaSub BagianStandarKerjamempunyaitugaspokok
membantuKepala Bagian Organisasi dalam melaksanakan

kegiatanbidangstandar kerja.

(3) Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada
ayat(2)pasalini,uraiantugasKepalaSubBagian Standar Kerja
ad�alahsebagai berikut
a.melaksanakanpenyusunanstandarpelayananminimal

pemerintahdaerah;
b. melaksanakan penyusunanstandarsaranakerjaperangkat
daerah;

C. melaksanakan penyusunanstandarkeuanganperangkat
daerah;

d.melaksanakanpenyusunan
daerah;

standarpegawaiperangkat

melaksanakanpenyusunanstandarteknologiinformasi
perangkat daerah;
melaksanakanpenyusunanstandaradministrasiperangkat
daerah;

9.melaksanakanpenyusunanstandaroperasionalprosedur
pelayanan publikperangkat daerah;

h.melaksanakantugaslainsesuaidengantugaspokokdan
bidangtugasnya.

BagianKetiga
AsistenPembangunan

Pasal17

(1)AsistenPembangunandipimpinolehseorangAsistendengan
titelaturAsistenPembangunan.

(2) AsistenPembangunanmempunyaitugaspokokmembantu
SekretarisDaerah dalam mengkoordinasikankegiatanbidang
pembangunan.

(3) Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada
ayat(2)pasalini,uraiantugasAsistenPembangunan adalah
sebagaiberikut:
a.mengkoordinasikanpenyusunanstandarpelayananminimal

dan rencanapencapaianpembangunandaerah;b.mengkoordinasikan
pembangunanpadatahunberjalan;

C. mengkoordinasikanevaluasidanmonitoringpelaksanaanpembangunanpadatahunberjalan;d.mengkoordinasikanpengendalianpenggunaananggaran

pengendalianpelaksanaan

anggaran



pembangunan;
mengkoordinasikan fasilitasipenyelesaian permasalahan dan

dampak negatifpembangunan;
f. mengkoordinasikan

operasionalprosedur pembangunan;
g.mengkoordinasikan fasilitasidankoordinasipembangunan

lintassektoral/lintasdaerah;
h.mengkoordinasikanfasilitasidankoordinasipenyelenggaraan
tugaspembantuan;

i.mengkoordinasikan fasilitasi,koordinasipembangunan dan
kerjasamadengan pihak ketiga;

melaksanakantugas lain sesuaidengan tugaspokok dan
bidang tugasnya.

pengendalianpenyusunanstandar

(4).Dalam
sebagaimanadimaksudpadaayat(2)danayat(3)pasalini,
Asisten Pembangunandibantuoleh:

a. Bagian Sosial;
b. Bagian Ekonomi;
C. Bagian InfrastrukturdanSumberdayaAlam.

melaksanakantugaspokokdan uraiantugas

BagianSosial

Pasal18

(1) BagianSosialdipimpinolehseorangkepaladengantitelatur
KepalaBagian Sosial.

(2) KepalaBagianSosialmempunyaitugaspokokmembantu
Asisten Pembangunan dalam melaksanakantugasSekretaris
Daerah dibidang sosial.

(3) Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada
ayat(2)pasalini,uraiantugas KepalaBagian Sosialadalah
sebagaiberikut:
a.merumuskan penyusunanstandarpelayananminimaldan
rencanapencapaianpembangunan daerah bidangpemuda,
olahraga,pemberdayaanperempuan,kesejahteraansosial,
kesehatan,kependudukan,
agama,pendidikandankebudayaan;

b.merumuskanpengendalianpelaksanaanpembangunanpada
tahun berjalanbidang pemuda, olahraga,pemberdayaan
perempuan, kesejahteraansosial,kesehatan,kependudukan,
tenaga
kebudayaan;

C. merumuskan

tenagakerja,transmigrasi,

kerja,transmigrasi,agama,pendidikandan

evaluasidan
pembangunan pada tahun berjalanbidang
olahraga,pemberdayaanperempuan,kesejahteraansosial,

monitoringpelaksanaan
pemuda,

kesehatan,kependudukan,tenaga
agama,pendidikandankebudayaan;

kerja,transmigrasi,
d.mengendalikanpenggunaananggaranpembangunanbidangpemuda,olahraga,pemberdayaanperempuan,kesejahteraansosial,kesehatan,kependudukan,tenagakerja,transmigrasi,agama,pendidikandankebudayaan

kegiatan fasilitasi
e.mengendalikan

penyelesaian



permasalahandandampaknegatifpembangunanbidang
pemuda,
kesejahteraansosial,kesehatan,kependudukan, tenaga
kerja,transmigrasi,agama,pendidikandankebudayaan;
mengendalikanpenyusunanstandaroperasionalprosedur
pembangunan bidang pemuda, olahraga, pemberdayaa
perempuan,kesejahteraansosial,kesehatan,kependudukan,
tenaga kerja,
kebudayaan;

g.mengendalikanfasilitasidankoordinasipembangunanlintas
sektoral/lintas
pemberdayaanperempuan,kesejahteraansosial,kesehatan,

kependudukan,
pendidikandankebudayaan;

h. mengendalikanfasilitasidan koordinasipelaksanaantugas
pembantuan bidang pemuda, olahraga, pemberdayaan
perempuan,kesejahteraansosial,kesehatan,kependudukan
tenaga
kebudayaan;

i. mengendalikan

pembangunan dengan pihak ketiga bidang pemuda,
olahraga,pemberdayaan perempuan, kesejahteraansosial,
kesehatan, kependudukan, tenaga kerja,

agama,pendidikandankebudayaan;
j melaksanakantugaslainsesuaidengan tugaspokok dan

bidangtugasnya.

olahraga,pemberdayaanperempuan

transmigrasi,agama,pendidikandan

daerah bidangpemuda,olahraga,

tenagakerja,transmigrasi,agama,

kerja,transmigrasi,agama,pendidikandan

fasilitasidan koordinasikerjasama

transmigrasi,

(4) Dalammelaksanakantugaspokokdan uraiantugas
sebagaimanadimaksudpadaayat(2)danayat(3)pasalini,
Kepala Bagian Sosialdibantuoleh:

a.Sub
Perempuan;

b. Sub

BagianPemuda,Olahragadan Pemberdayaan

Sosial Kesehatan,Kesejahteraan
Kependudukan,Tenaga KerjadanTransmigrasi;

C. Sub Bagian Agama, PendidikandanKebudayaan.

Bagian

Pasal19

BagianPemuda,OlahRagadan Pemberdayaan(1) Sub
Perempuan dipimpinoleh seorang kepala dengan titelatur

Kepala Sub Bagian Pemuda, Olah Raga dan Pemberdayaan

Perempuan.

KepalaSubBagianPemuda,OlahragadanPemberdayaan
Perempuan mempunyaitugaspokok membantu Kepala Bagian

Sosialdalammelaksanakankegiatan bidangpemuda, olahraga

danpemberdayaanperempuan.

(2)

(3) Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada
ayat(2)pasalini,uraiantugasKepalaSubBagianPemuda,
Olahragadan PemberdayaanPerempuanadalahsebagai
berikut
a.menyusunstandarpelayananminimaldan rencana
pencapaianpembangunandaerahbidangpemuda,olahraga
danpemberdayaan perempuan;



b.mengawasipelaksanaanpembangunanpadatahunberjalan
bidangpemuda,olahragadanpemberdayaanperempuan;

C.melakukan
pembangunanpadatahun berjalanbidangpemuda,olahraga
danpemberdayaan perempuan;

d.mengawasipenggunaananggaranpembangunan bidang

pemuda,olahragadanpemberdayaanperempuan;
e.mengawasikegiatanfasilitasipenyelesaianpermasalahan

dandampak negatifpembangunan bidang pemuda,olahraga
danpemberdayaanperempuan;

f. menyusunstandaroperasional prosedurpembangunan

bidangpemuda, olahragadanpemberdayaan perempuan;

g.melaksanakanfasilitasidan koordinasipembangunanlintas

sektoral/lintas
pemberdayaanperempuan;

h. melakukan fasilitasidan koordinasipelaksanaan tugas

pembantuanbidangpemuda,olahragadan pemberdayaan

evaluasidan monitoringpelaksanaan

daerahbidangpemuda,olahragadan

perempuan;
i. melaksanakan koordinasikerjasamafasilitasidan
pembangunandenganpihakketigabidangpemuda,olahraga
danpemberdayaanperempuan;

j. melaksanakan tugaslainsesuai dengan tugaspokok dan

bidang tugasnya.

Pasal200

SubBagianKesejahteraanSosial,Kesehatan,Kependudukan,(1)
Tenaga Kerjadan Transmigrasidipimpinoleh seorangkepala

dengan titelaturKepala Sub Bagian KesejahteraanSosial,

Kesehatan,Kependudukan,Tenaga KerjadanTransmigrasi.

Sub BagianKesejahteraanSosial,Kesehatan,
(2)

Kependudukan,Tenaga Kerja dan Transmigrasimempunyai

tugas
melaksanakankegiatanbidangkesejahteraansosial,kesehatan,

kependudukan,tenagakerjadantransmigrasi.

Kepala

pokokmembantuKepalaBagianSosialdalam

(3) Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada
ini,uraiantugasayat(2) pasal KepalaSub Bagian

KesejahteraanSosial,Kesehatan,Kependudukan,TenagaKerja
danTransmigrasiadalahsebagaiberikut

standarpelayananminimaldan rencanaa.menyusun
pencapaianpembangunan daerah bidang kesejahteraan

sosial,
transmigrasi,

b.mengawasipelaksanaan pembangunan pada tahun berjalan

bidang kesejahteraansosial,kesehatan,kependudukan,

tenagakerjadantransmigrasidengansatuankerjaperangkat
daerah;

dankesehatan,kependudukan,tenagakerja

C.melakukanevaluasidan monitoringpelaksanaan
pembangunanpadatahunberjalanbidangkesejahteraan

dankesehatan,kependudukan,tenagakerjasosial,
transmigrasi;

d.mengawasipenggunaananggaranpembangunanbidang
kesejahteraansosial,kesehatan,kependudukan, tenaga



kerjadantransmigrasi;
e.mengawasi kegiatan fasilitasipenyelesaianpermasalahan
dandampak negatif pembangunan bidang kesejahteraan
sosial,
transmigrasi;

f.

kesehatan,kependudukan,tenagakerjadan

menyusunstandaroperasionalprosedurpembangunan
bidang kesejahteraansosial,kesehatan,kependudukan,
tenagakerjadantransmigrasi;

g.melaksanakanfasilitasidankoordinasipembangunanlintas

sektoral/lintas
kesehatan,kependudukan,tenagakerjadantransmigrasi;

h. melakukan fasilitasidan koordinasipelaksanaantugas
pembantuan bidang
kependudukan,tenagakerjadantransmigrasi;

i.melaksanakanfasilitasi
pembangunan dengan pihak ketiga bidang kesejahteraan

sosial,kesehatan,kependudukan,

transmigrasi
j. melaksanakan tugaslainsesuaidengan tugaspokok dan

bidang tugasnya.

daerahbidangkesejahteraansosial,

kesejahteraansosial,kesehatan,

dan koordinasikerjasama

tenagakerjadan

Pasal21

(1) SubBagianAgama,PendidikandanKebudayaandipimpinoleh

seorangkepaladengan titelaturKepala Sub Bagian Agama,

PendidikandanKebudayaan.

(2) KepalaSubBagianAgama,Pendidikan
dan Kebudayaan

mempunyaitugaspokok membantu KepalaBagian Sosialdalam

melaksanakankegiatan
kebudayaan.

bidangagama,pendidikandan

Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada

ayat(2)pasalini,uraiantugasKepala
Sub Bagian Agama,

PendidikandanKebudayaan
adalahsebagaiberikut

a.menyusunstandarpelayanan
pencapaianpembangunandaerahbidang

agama,pendidikan

dankebudayaan;
b.mengawasipelaksanaanpembangunan

pada tahun berjalan

bidangagama,pendidikan
dankebudayaandengansatuan

kerjaperangkatdaerah;
C. melakukan

(3)

minimaldan rencana

monitoring
berjalan

pelaksanaan
bidang

evaluasidan
pada tahun agama,

pembangunan
pendidikandankebudayaandengan

satuankerjaperangkat

daerah;
d.mengawasipenggunaananggaranpembangunanbidang

agama,pendidikandan kebudayaan
dengan satuankerja

perangkatdaerah;
mengawasikegiatanfasilitasipenyelesaianpermasalahan

dan dampak

pendidikandankebudayaandengan
satuankeja perangkat

daerah;
f.menyusunstandaroperasionalprosedurpembangunan

bidangagama,pendidikandankebudayaan
dengansatuan

kerjaperangkatdaerah;

negatifpembangunanbidangagama,



g.melaksanakanfasilitasidankoordinasipembangunanlintass

sektoral/lintasdaerah bidang

kebudayaan;
h. melakukanfasilitasidan koordinasipelaksanaan tugas

pembantuanbidangagama,pendidikandankebudayaan
i.melaksanakan

pembangunandengan pihak ketigabidang agama,

pendidikandankebudayaan;
j. melaksanakan tugaslainsesuaidengan tugas pokok dan

bidangtugasnya.

agama,pendidikandan

fasilitasidan koordinasikerjasamna

BagianEkonomi

Pasal22

(1) BagianEkonomidipimpinolehseorangkepaladengantitelatur
KepalaBagianEkonomi.

(2) KepalaBagianEkonomimempunyaitugaspokokmembantu
AsistenPembangunandalammelaksanakantugasSekretaris
Daerahdibidangekonomi.

(3) Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada
ayat(2)pasalini,uraiantugasKepalaBagianEkonomiadalah
sebagai berikut:

a.merumuskan penyusunanstandarpelayananminimal dan

rencanapencapaian
perindustrian,perdagangan,kopera�i,pertanian,

investasi

danBadan Usaha MilikDaerah;

b.merumuskanpengendalianpelaksanaanpembangunanpada
tahun berjalanbidangperindustrian,perdagangan,koperasi,

pertanian,investasidanBadan Usaha MilikDaerah;

C. merumuskan

pembangunandaerahbidang

evaluasidan monitoringpelaksanaan
pembangunanpadatahunberjalanbidangperindustrian,
perdagangan,koperasi,pertanian,investasidan Badan

Usaha MilikDaerah;
d.mengendalikanpenggunaananggaranpembangunan

bidang

perindustrian,perdagangan,koperasi,pertanian,
investasi

danBadan UsahaMilikDaerah;

mengendalikan
permasalahandan dampak negatif pembangunan bidang

perindustrian,perdagangan,koperasi,pertanian,
investasi

danBadan Usaha Milik Daerah;
f. mengendalikanpenyusunanstandaroperasionalprosedur

pembangunan bidangperindustrian,perdagangan,koperasi,

pertanian,investasidanBadan Usaha MilikDaerah;

g.mengendalikan fasilitasidan koordinasipembangunan lintas

sektoral/lintasdaerah bidang perindustrian,perdagangan,

koperasi,pertanian,
Daerah;

h. mengendalikanfasilitasidan koordinasipelaksanaan tugas

pembantuan bidang perindustrian,perdagangan,koperasi,

pertanian,investasidanBadan Usaha MilikDaerah;

i.mengendalikan

kegiatanfasilitasipenyelesaian

investasidan BadanUsahaMilik

fasilitasidan koordinasikerjasama



pembarngunandenganpihakketigabidangperindustrian,
erciagangan,koperasi, pertanian,investasidan Badan

UsahaMik Daerah
melaksanakantugaslainsesuaidengan tugaspokok dan

idangttgasnya
Dalammelaksanakantugaspokokdan uraiantugas

satagaimanadimaksudpada ayat(2)danayat(3)pasalini,
Kepalaagian Ekomomidibantuoleh:
a Sub Bagian Perindustrian,PerdagangandanKoperasi
Sud BagianPertanian

Sub Bagian InvestasidanBadan Usaha MilikDaerah.

Pasal23

(1) SudBagianPerindustrian,PerdagangandanKoperasidipimpin
olehseorangkepala dengan titelaturKepalaSub Bagian
Perindustrian,PerdagangandanKoperasi.

KapalaSubBagianPerindustrian,PerdagangandanKoperasi
mampunyai tugaspokok membantu Kepala Bagian Ekonomi

dalam melaksanakan

perdagangandankoperasi.
kegiatanbidangperindustrian,

Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada
ayat(2)pasalini,uraiantugasKepalaSub Bagian Perindustrian,
PerdagangandanKoperasiadalahsebagaiberikut:

standarpelayananminimaldan rencanaamenyusun
pencapaianpembangunan daerah bidang perindustrian,
perdagangandankoperasi;

b. mengawasi pelaksanaan pembangunan pada tahunberjalan
bidang perindustrian,perdagangan dankoperasi

Cmelakukan
pembangunan pada tahun berjalanbidang perindustrian,

perdagangandankoperasi
d.mengawasipenggunaananggaranpembangunan bidang

perindustrian,perdagangandan koperasi;

mengawasikegiatanfasilitasipenyelesaianpermasalahan
dan dampak negatifpembangunan bidang perindustrian,

perdagangandankoperasi;
f. menyusunstandaroperasional prosedur pembangunan

bidangperindustrian,perdagangandankoperasi
g.melaksanakanfasilitasidan koordinasipembangunan lintas

sektora/lintasdaerah bidangperindustrian,perdagangandan

koperasi;
h. melakukanfasilitasidan koordinasi pelaksanaan tugas

pembantuan bidang perindustrian,perdagangan dan

koperasi;
melaksanakan fasilitasidan koordinasi kerjasamna
pembangunan denganpihakketigabidang perindustrian,
perdagangandankoperasi
melaksanakantugaslainsesuaidengan tugaspokok dan
bidangtugasnya.

evaluasidan monitoringpelaksanaan



Pasal24

(1) SubBagianPertaniandipimpinolehseorangkepaladengan
titelaturKepalaSub Bagian Pertanian.

(2) KepalaSub BagianPertanianmempunyaitugaspokok
membantu Kepala Bagian Ekonomi dalam melaksanakan

kegiatanbidangpertanian.

(3) Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada
ayat(2)pasal ini,uraiantugasKepala Sub Bagian Pertanian

adalahsebagai berikut:

minimal
daerah bidang perikanan,

danstandarpelayanan
pembangunan

rencanaa.menyusun
pencapaian
peternakandanperkebunan;

b. mengawasi pelaksanaanpembangunan padatahun berjalan

bidangperikanan,peternakandanperkebunan
C. melakukan

pembangunan pada tahun berjalanbidang perikanan,
peternakandanperkebunan;

d.mengawasipenggunaananggaranpembangunan bidang

perikanan,peternakandanperkebunan;
e.mengawasikegiatanfasilitasipenyelesaianpermasalahan

dan dampak negatifpembangunan bidang perikanan,

peternakandanperkebunan;
f. menyusunstandaroperasionalprosedur pembangunan

bidangperikanan,peternakandan perkebunan;
g.melaksanakan fasilitasidan koordinasipembangunan lintas

sektoral/lintasdaerah bidang perikanan,peternakan dan

perkebunan;
h. melakukan fasilitasidan koordinasipelaksanaan tugas

pembantuanbidangperikanan,peternakandanperkebunan
melaksanakan

evaluasidan monitoringpelaksanaan

fasilitasidan koordinasikerjasama
pembangunandenganpihakketigabidangperikanan,
peternakandanperkebunan;
melaksanakantugaslainsesuaidengan tugaspokok

dan

bidangtugasnya.

Pasal25

(1) SubBagianInvestasidanBadanUsahaMilikDaerahdipimpin
oleh seorangkepala dengan titelaturKepala Sub Bagian

InvestasidanBadan Usaha MilikDaerah.

(2) KepalaSubBagianInvestasidanBadanUsahaMilikDaerah
mempunyaitugaspokok membantu Kepala Bagian Ekonomi

dalam melaksanakankegiatan bidanginvestasidan Badan

UsahaMilikDaerah.

Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada
ayat(2)pasalini,uraiantugasKepala Sub Bagian Investasidan

BadanUsahaMilikDaerahadalahsebagaiberikut:
a.menyusunstandar
pencapaianpembangunan
Badan Usaha MilikDaerah

b. mengawasipelaksanaan pembangunan padatahunberjalan

(3)

pelayananminimal
daerahbidanginvestasidan

dan rencana



bidanginvestasidanBadanUsahaMilikDaerah;
C. melakukan

pembangunan padatahunberjalanbidanginvestasidan
BadanUsaha MilikDaerah;

d.mengawasipenggunaananggaranpembangunanbidang
investasidan Badan Usaha Milik Daerah;

e.mengawasikegiatanfasilitasipenyelesaianpermasalahan
dandampak negatifpembangunan bidang investasidan

Badan Usaha MilikDaerah;
f. menyusunstandaroperasionalprosedurpembangunan

bidanginvestasidan Badan Usaha MilikDaerah;

g. melaksanakanfasilitasidan koordinasipembangunan lintas

sektoral/lintasdaerah bidang investasidan Badan Usaha

MilikDaerah;
h. melakukanfasilitasidan koordinasipelaksanaan tugas

pembantuanbidanginvestasidan Badan Usaha Milik

Daerah;
i.melaksanakan

evaluasidanmonitoringpelaksanaan

fasilitasidankoordinasikerjasama
pembangunandenganpihakketigabidanginvestasidan
Badan Usaha MilikDaerah;

j. melaksanakantugaslainsesuaidengan tugaspokok dan

bidangtugasnya.

BagianInfrastrukturdanSumberDayaAlam

Pasal26

BagianInfrastrukturdan SumberdayaAlamdipimpinoleh

seorangkepaladengantitelaturKepalaBagian
Infrastrukturdan

Sumber Daya Alam.

(1)

KepalaBagianInfrastrukturdanSumberdayaAlammempunyai
(2)

tugas
melaksanakantugasSekretaris

Daerah dibidanginfrastruktur

dansumberdaya alam.

pokokmembantuAsistenPembangunan
dalam

Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada

ayat(2)pasalini,uraiantugasKepala
Bagian Infrastruktur

dan

SumberDaya Alam adalahsebagaiberikut:

a.merumuskanpenyusunanstandarpelayanan
minimaldan

(3)

pencapaianpembangunan
daerahdibidang

rencana
pekerjaanumum,pertanahan,perhubungan,pariwisata,

lingkunganhidup,kehutanan,
sumber daya mineraldan

energi
b. merumuskanpengendalianpelaksanaan

pembangunanpada

tahun berjalan

perhubungan,pariwisata,lingkunganhidup,

sumberdayamineraldanenergi
C.merumuskan

pertanahan,
kehutanan,bidangpekerjaanumum,

evaluasidan monitoringpelaksanaan

pembangunanpadatahunberjalanbidangpekerjaanumum,

pertanahan,
kehutanan,sumberdayamineral

danenergi;

d.mengendalikanpenggunaananggaranpembangunan
bidang

pekerjaan umum, pertanahan,

perhubungan,pariwisata,lingkunganhidup,

perhubungan,pariwisata,



d
lingkunganhidup,kehutanan,sumberdayamineral

energi
e.mengendalikan

permasalahandan dampak negatifpembangunan bidarm

pekerjaanumum, pertanahan, perhubungan, pariwisata

lingkungan hidup, kehutanan,sumber daya mineral da

energi
f. mengendalikanpenyusunan standaroperasionalprosedu

pembangunan
perhubungan,pariwisata,lingkunganhidup
sumberdayamineraldanenerg

g.mengendalikanfasilitasidankoordinasipembangunan lintas=

sektoral/lintasdaerah bidang pekerjaanumum, pertanahan,
perhubungan,pariwisata,lingkunganhidup, kehutanan,
sumberdayamineraldanenergi

h. mengendalikanfasilitasidan koordinasipelaksanaantugas

pembantuan
perhubungan,pariwisata,lingkunganhidup, kehutanan,

sumberdayamineraldanenergi;
mengendalikan fasilitasidan

pembangunan denganpihakketigabidangpekerjaanumum,

pertanahan,perhubungan,pariwisata,lingkunganhidup
kehutanan,sumber dayamineral danenergi

j. melaksanakantugaslainsesuaidengan tugaspokok dan

bidangtugasnya.

kegiatanfasilitasipenyelesaia

pertanahan
kehutanan

bidangpekerjaanumum,

bidangpekerjaanumum,pertanahan,

koordinasikerjasama

(4) Dalammelaksanakantugaspokokdan uraiantugas
sebagaimanadimaksudpadaayat(2)danayat(3)pasalini,
Kepala Bagian Infrastrukturdan Sumber Daya Alam dibantu

oleh
a.SubBagianPekerjaanUmumdanPertanahan;
b. Sub BagianPerhubungan danPariwisata;
C. Sub Bagian Lingkungan Hidup, Kehutanan,Sumberdaya

MineraldanEnergi.

Pasal27

(1) SubBagianPekerjaanUmumdan Pertanahandipimpinoleh
seorangkepala dengan titelaturKepala Sub Bagian Pekerjaan

Umum danPertanahan.

KepalaSub BagianPekerjaanUmum dan Pertanahan(2)
mempunyaitugaspokok membantu Kepala Bagian Infrastruktur

danSumber Daya Alam dalam melaksanakan kegiatanbidang
pekerjaanumumdanpertanahan.
Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada
ayat(2)pasal ini,uraiantugasKepala Sub Bagian Pekerjaan
UmumdanPertanahanadalahsebagaiberikut
a. menyusun standar pelayanan
pencapaianpembangunan daerahbidangpekerjaanumumdanpertanahan;

b. mengawasipelaksanaanpembangunanpadatahunberjalanbidang pekerjaanumum danpertanahan;C. melakukan

pembangunanpadatahunberjalanbidangpekerjaanumum

(3)

minimaldan rencana

evaluasidan monitoringpelaksanaan



danpertanahan
d. mengawasipenggunaananggaranpembangunan

bidang

pekerjaanumumdanpertanahan
mengawasikegiatanfasilitasipenyelesaianpermasalahan

dandampak negatifpembangunanbidangpekerjaan
umum

danpertanahan
f. menyusunstandaroperasionalprosedurpembangunan

bidangpekerjaanumumdanpertanahan
g.melaksanakanfasilitasidan koordinasipembangunanlintas

sektoral/lintasdaerah bidang pekerjaan umum dan

pertanahan,
h. melakukanfasilitasidan koordinasipelaksanaantugas

pembantuanbidangpekerjaanumumdanpertanahan
i. melaksanakan

pembangunandenganpihakketigabidangpekerjaan
umum

danpertanahan
.melaksanakantugaslainsesuaidengantugaspokok

dan

bidangtugasnya.

fasilitasidan koordinasikerjasama

Pasal28

(1) SubBagianPerhubungandanPariwisatadipimpinolehseorang
kepaladengantitelaturKepala

Sub Bagian Perhubungandan

Pariwisata.

(2) KepalaSubBagianPerhubungandanPariwisatamempunyai
tugaspokokmembantuKepalaBagianInfrastruktur

danSumber

Daya Alam dalam melaksanakankegiatanbidang perhubungan

danpariwisata.

Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada

ayat(2)pasalini,uraiantugasKepala
Sub Bagian Perhubungan

danPariwisataadalahsebagaiberikut
a.menyusunstandar pelayanan

pencapaianpembangunandaerah bidang perhubungandan

pariwisata;
b.mengawasipelaksanaanpembangunanpada

tahunberjalan

bidangperhubungandanpariwisata
C. melakukan evaluasi

(3)

minimaldan rencana

dan monitoringpelaksanaan
pembangunanpadatahunberjalanbidangperhubungandan

pariwisata;
d.mengawasipenggunaananggaranpembangunan

bidang

perhubungandanpariwisata;
e.mengawasikegiatanfasilitasipenyelesaianpermasalahan

dandampak negatifpembangunan bidangperhubungandan

pariwisata
f.menyusun standar operasionalprosedur pembangunan

bidangperhubungandanpariwisata
g melaksanakanfasilitasidan koordinasipembangunan lintas

sektoral/lintasdaerah bidang perhubungan danpariwisata
h. melakukan fasilitasidan koordinasipelaksanaan tugas

pembantuanbidangperhubungandanpariwisata
melaksanakan fasilitasidan koordinasikerjasama

pembangunan denganpihakketigabidangperhubungandan



BagianKeempat
Asisten Administrasi Umum

Pasal30

(1) AsistenAdministrasiUmumdipimpinolehseorangAsisten
dengantitelaturAsisten Administrasi Umum.

(2) AsistenAdministrasiUmummempunyaitugaspokokmembantu
SekretarisDaerahdalammengkoordinasikankegiatanbidang
hubunganaparaturdanprotokol,umumdanasetdaerah.

(3) Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada
ayat(2) pasalini,uraiantugasAsistenAdministrasiUmum
adalahsebagai berikut:
a.mengkoordinasikankegiatankehumasan lingkup aparatur

pemerintahdaerah;
b. mengkoordinasikankegiatankeprotokolankepaladaerah dan

pemerintahdaerah;
c.mengkoordinasikanketatausahaankepala

sekretariatdaerah;
d.mengkoordinasikanpengelolaanarsipdaerah
e.mengkoordinasikan pengelolaan kepegawaian sekretariat

daerah danataukepaladaerah;
f. mengkoordinasikanpengelolaansaranadanprasaranakerja

kepaladaerahdansekretariatdaerah;
g.mengkoordinasikanpengelolaan keuangan kepala daerah

dansekretariatdaerah;
h.mengkoordinasikanrencanakerjasekretariatdaerah;
i.mengkoordinasikanlaporanakuntabilitaskinerjasekretariat

daerah;
mengkoordinasikanpengelolaanasetdaerah;

k. melaksanakan tugaslainsesuaidengan tugaspokok dan

bidangtugasnya.

daerahdan

(4) Dalammelaksanakantugaspokokdan uraiantugas
sebagaimanadimaksudpadaayat(2)danayat(3)pasalini,
AsistenAdministrasiUmumdibantuoleh
a.BagianHubunganAparaturdanProtokol;
b. Bagian Umum;
c.Bagian Aset Daerah.

BagianHubunganAparaturdanProtokol

Pasal31

(1)
kepaladengantitelaturKepalaBagianHubungan Aparaturdan
Protokol.

BagianHubunganAparaturdanProtokoldipimpinolehseorang

(2) KepalaBagianHubunganAparaturdanProtokolmempunyai
tugaspokokmembantu Asisten AdministrasiUmum dalam
melaksanakantugasSekretarisDaerah dibidang hubungan
aparaturdanprotokol
Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada(3)



ayat(2) pasalini,uraiantugasKepalaBagianHubungan
AparaturdanProtokoladalahsebagaiberikut

a.mengendalikankegiatanpenjaringanaspirasiaparaturdalam

penyelenggaraanpemerintahan
b.mengendalikanpendokumentasiandan analisiskegiatan

aparaturdalam penyelenggaraanpemerintahan;
C.mengendalikan

pemerintahanlingkupbidangaparatur
d.mengendalikan
pemerintahanlingkupbidangaparatur

e.mengendalikankeprotokolankepaladaerah danwakilkepala
daerah;

f.mengendalikankegiatankeprotokolanpemerintahdaerah
g.mengendalikan penerimaantamu dan kunjungan dinas

kepaladaerahdanpemerintahdaerah;
h.mengendalikanfasilitasikegiatan ajudan dan sekretaris

pribadibupatidanwakilbupati
i.melaksanakantugaslainsesuaidengantugaspokok dan

bidangtugasnya.

publikasidan sosialisasikegiatan

pengembanganpelayananinformasi

(4)
sebagaimana dimaksud pada ayat(2)dan ayat(3)pasal ini,

KepalaBagian HubunganAparaturdanProtokoldibantu
oleh

a.Sub Bagian Hubungan Aparatur,

b.Sub Bagian Protokol.

Dalam melaksanakantugaspokokdan uraiantugas

Pasal32

(1) SubBagianHubunganAparaturdipimpinolehseorangkepala

dengantitelaturKepalaSubBagianHubunganAparatur.

KepalaSubBagianHubunganAparaturmempunyaitugas(2)
pokok membantu Kepala Bagian Hubungan Aparaturdan

Protokoldalam melaksanakankegiatan bidang hubungan

aparaturdanprotokol.

(3)
ayat(2)pasal ini,uraiantugasKepala

Sub Bagian Hubungan

Aparaturadalahsebagaiberikut:

a.melaksanakankegiatanpenjaringanaspirasiaparaturdalam

penyelenggaraanpemerintahan;
b.mengawasi
aparaturdalam penyelenggaraanpemerintahan;

C.mengawasikegiatan publikasidan sosialisasikegiatan

pemerintahanlingkupbidangaparatur
d.mengawasikegiatanpengembanganpelayanan

dan sistem

informasipemerintahanlingkupbidangaparatur,
e.melaksanakantugaslainsesuaidengan tugaspokok dan

bidangtugasnya.

Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada

pendokumentasiandan analisiskegiatan

Pasal33

SubBagianProtokoldipimpinolehseorangkepaladengan(1)
titelaturKepalaSubBagianProtokol.

(2) KepalaSub BagianProtokolmempunyaitugaspokok



membantuKepalaBagianHubunganAparaturdanProtokol
dalam melaksanakankegiatanbidangkeprotokolan

(3) Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada
ayat(2)pasal ini,uraiantugasKepala Sub Bagian Protokol
adalah sebagai berikut
a.mengawasikegiatankeprotokolankepaladaerahdanwakil

kepaladaerah;
b.mengawasikegiatankeprotokolanpemerintahdaerah;
C. mengawasidan mengaturkegiatanpenerimaantamudan

kunjungan dinaskepala daerahdanpemerintahdaerah,
d. melaksanakanfasilitasikegiatan ajudan dan sekretaris

pribadiBupati danwakil Bupati;
e.melaksanakantugaslainsesuaidengantugaspokokdan

bidang tugasnya.

BagianUmum

Pasal34

(1) BagianUnmumdipimpinolehseorangkepaladengantitelatur
KepalaBagianUmum.

(2) KepalaBagianUmummempunyaitugaspokokmembantu
Asisten Administrasi Umum dalam melaksanakan tugas
SekretarisDaerah di bidangketatausahaan,keuangan,
kepegawaiandanrumahtanggasekretariatdaerah.

(3) Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada
ayat(2)pasalini,uraiantugasKepalaBagianUmumadalah
sebagaiberikut
a.mengendalikan kegiatan
ketatausahaankepaladaerahdansekretariatdaerah;

b. mengendalikanpengelolaanarsipdaerah;

c.mengendalikanpelayananrumah tanggakepaladaerah

pelayanandan pengelolaan

d.merumuskandan mengawasipengelolaansaranadan
prasaranasekretariatdaerah;

e.mengendalikanpelayananrumahtanggasekretarisdaerah;
f. mengendalikanpengelolaankeuangan sekretariatderah
g.mengendalikanpelayanankeuangan kepaladaerah;

h.mengendalikanpengelolaankepegawaian sekretariatdaerah
i.mengendalikan penyusunanrencanakerja dan anggaran
sekretariatdaerah;

i.mengendalikanpenyusunanlaporanakuntabilitaskinerja
sekretariatdaerah;

k.melaksanakantugaslainsesuaidengantugaspokokdan
bidang tugasnya.

Dalammelaksanakan(4)
sebagaimanadimaksudpadaayat(2)danayat(3)pasalini
Kepala Bagian Umumdibantuoleh:
a. Sub BagianTataUsahadanArsipDaerah,
b. Sub BagianRumah Tangga
c. Sub BagianKeuangan.

tugaspokokdan uraiantugas



Pasal35

(1) SubBagianTata UsahadanArsipDaerahdipimpinole
seorangkepaladengantitelaturKepalaSubBagianTataUsah
danArsipDaerah.

(2) KepalaSubBagianTataUsahadanArsipDaerahmempunya
tugaspokokmembantuKepala
melaksanakankegiatanbidangtatausaha danarsipdaerah.

BagianUmum dalam

Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpad=
ayat(2)pasalini,uraiantugasKepala Sub Bagian TataUsaham

danArsipDaerah adalahsebagaiberikut

a.memberikan
sekretariatdaerah,kepaladaerahdanwakilkepaladaerah;

b.menyusunrancangan
pengangkatan,pemindahan dan pemberhentian pegawai
sekretariatdaerah;

C.mengelolaarsipdaerah;
d.mengelolaadministrasikepegawaiansekretariatdaerah;

e.melaksanakan penyusunanlaporan akuntabilitaskinerja

sekretariatdaerah;

(3)

pelayananadministrasiketatausahaan

usulankebutuhan,penempatan,

melaksanakantugaslainsesuaidengantugaspokokdan
bidangtugasnya.

f.

Pasal36

(1) Sub BagianRumahTanggadipimpinolehseorangkepala
dengantitelaturKepalaSubBagianRumahTangga.

KepalaSubBagianRumahTanggamempunyaitugaspokok
(2)

membantu Kepala Bagian Umum dalam melaksanakankegiatan

bidangrumahtangga.

(3) Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada

ayat(2)pasalini,uraiantugasKepalaSub Bagian
Rumah

Tanggaadalahsebagaiberikut:

a.melaksanakanpenyediaandan pemeliharaankantor
serta

saranadanprasaranaperlengkapankerjakepaladaerah,

wakilkepaladaerahdansekretariatdaerah;
b.melaksanakanpenyediaandan pemeliharaankendaraan

dinaskepaladaerahdansekretariatdaerah;

C.melaksanakanpengawasanterhadaptenaga pengemudi,

tenagaharianlepas,pramu kantor,tenagajasa
komunikasi

dan tenagarumah tanggalainuntuk kepaladaerah,wakil

kepaladaerahdansekretariatdaerah;
d.melaksanakantugaslainsesuaidengantugaspokok

dan

bidangtugasnya.

Pasal37

(1) SubBagianKeuangandipimpinolehseorangkepaladengan
titelaturKepalaSubBagianKeuangan.

(2) KepalaSub BagianKeuanganmempunyaitugaspokok
membantuKepalaBagianUmumdalammelaksanakankegiatan



bidangkeuangan.
(3) Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada

ayat(2)Ppasalini,uraiantugasKepala Sub Bagian Keuanganadalahsebagaiberikut
a.melaksanakanpengelolaankeuangankepaladaerahdam

wakilkepaladaerah
b.melaksanakanpenyusunanrencanakerjadananggaransekretariatdaerah;
C.menyusundanmengelolaadministrasikeuangansekretariatdaerah;
d.melaksanakantugaslainsesuaidengantugaspokokdan

bidangtugasnya.

BagianAsetDaerah

Pasal388

(1) BagianAsetDaerahdipimpinolehseorangkepaladengantitelaturKepalaBagianAsetDaerah.
(2) KepalaBagianAsetDaerahmempunyaitugaspokokmembantu

Asisten AdministrasiUmum dalammelaksanakantugasSekretarisDaerahdibidangpengelolaanasetdaerah.
Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada
ayat(2)pasal ini,uraiantugasKepala Bagian Aset Daerah
adalahsebagaiberikut
a.mengendalikaninventarisasiasetdaerah;
b.mengendalikanpengadaanasetdaerah;
C.mengendalikanpendayagunaanasetdaerah
d. mengendalikanpenghapusan asetdaerah;

e.mengendalikanadministrasipengelolaanasetdaerah;
f. mengendalikan penggunaandan pemeliharaanasetdaerah

pada perangkatdaerah;

g.melaksanakantugaslainsesuaidengantugaspokokdan
bidangtugasnya.

(3)

(4).Dalam melaksanakantugaspokokdan uraiantugas
sebagaimanadimaksudpadaayat(2)danayat(3)pasalini,
KepalaBagianAsetDaerahdibantuoleh:
a.Sub Bagian Aset Tanah;
b.Sub BagianAsetBangunan;
c.Sub Bagian Aset KendaraandanPermesinan.

Pasal39

(1) SubBagianAsetTanahdipimpinolehseorangkepaladengan
titelaturKepalaSub Bagian Aset Tanah.

(2) KepalaSub BagianAsetTanahmempunyaitugaspokok
membantuKepala Bagian Aset Daerah dalammelaksanakan
kegiatanpengelolaanasettanah.

(3) Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada



ayat(2)Ppasalini,uraiantugasKepalaSubBagianAsetTana
adalahsebagai berikut
a.melaksanakaninventarisasiasettanah,
b. melaksanakankegiatanpengadaanasettanah;
C. mengawasipendayagunaanaset tanah;
d. melaksanakankegiatanpenghapusanasettanah;
e.melaksanakanadministrasipengelolaanasettanah
f. mengawasi penggunaan dan pemeliharaan asettanam
pemerintahdaerah;

g.melaksanakantugaslainsesuaidengantugaspokokdan
bidang tugasnya.

Pasal40

(1) SubBagianAsetBangunandipimpinolehseorangkepala
dengantitelaturKepalaSubBagianAsetBangunan.

(2) KepalaSubBagianAsetBangunanmempunyaitugaspokok
membantu Kepala Bagian Aset Daerah dalam melaksanakan
kegiatanpengelolaanasetbangunan.

(3) Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada
ayat(2) pasal ini,uraiantugasKepala Sub Bagian Aset
Bangunan adalahsebagai berikut:
a.melaksanakan inventarisasiasetbangunan;
b.melaksanakan kegiatanpengadaanasetbangunan;
C.mengawasipendayagunaanasetbangunan;
d. melaksanakan kegiatanpenghapusanasetbangunan;
e.melaksanakanadministrasipengelolaanasetbangunan;
f. mengawasipenggunaandan pemeliharaanaset bangunan

pemerintahdaerah;
g.melaksanakantugaslainsesuaidengantugaspokokdan
bidangtugasnya.

Pasal41

SubBagianAsetKendaraandanPermesinandipimpinoleh
seorangkepala dengan titelaturKepala Sub Bagian Aset

KendaraandanPermesinan.

(1)

Kenraan dan Permesinan(2)
mempunyaitugaspokokmembantu KepalaBagianAsetDaerah
dalam melaksanakan kegiatan bidang asetkendaraan dan

permesinan.

KepalaSub BagianAset

Untukmelaksanakantugaspokoksebagaimanadimaksudpada
ayat (2) pasal ini,uraiantugasKepalaSub Bagian Aset

KendaraandanPermesinanadalahsebagai berikut.

a.melaksanakaninventarisasikendaraandanpermesinan
b.melaksanakan kegiatan pengadaan aset kendaraan dan

permesinan;
C.mengawasi
permesinan;

d.melaksanakankegiatanpenghapusanasetkendaraandan
permesinan;

e.melaksanakanadministrasipengelolaanasetkendaraandan

(3)

pendayagunaanaset kendaraandan



permesinan
f. mengawasipenggunaandanpemeliharaanasetkendaram
dan permesinan

g.melaksanakantugaslainsesuaidengantugaspokokda
bidang tugasnya.

BABIV
KETENTUANPENUTUP

Pasal42

DenganberlakunyaPeraturanBupatiini,segalaketentuanyang
mengaturhal yang sama dan bertentangandengan Peraturan ini
dicabutdandinyatakantidakberlaku.

Pasal43

PeraturanBupatiinimulaiberlakupadatanggaldiundangkan.

Agar setiaporang mengetahuinya,memerintahkan
pengundanganPeraturanBupatiinidenganpenempatannyadalam
Berita Daerah Kabupaten Sumedang.
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